INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril del 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General de Patrimonic Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefior Directoro General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Gustavo Adolfo Arana Garcia CUl: 2320 50708 0101

Namero de contrato: DGPCYN-029-8-2023 Acuerdo Ministerial:  12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 81920148

Namero de Factura: DTE: 1374963173 Serie: 4835A685

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2023

Monto Total del Contrate Q. 27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2023 - 30/04/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: EI TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direccién

de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonic Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas:(segtn clausula de contrate:Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en
excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene:

b)  Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depdsitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia
Nacional;

<) Apoyé en que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién a largo plazo dentro de los
depésitos documentales (tanto temporales como organizados);

) Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América;

e)  Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucion de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América:

f) Brindé apoyo en la conservacién a largo plazo a libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

g)  Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacién
publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacion:

h)  Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convocd;

i) Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

) Apoyé en notificar a las auteridades inmediatas sobre cualquier amenaza que ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor cientifico,
histérico v cultural;

R)  Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos:

) Brindé apoyo con la basqueda de informacién, asimismo con la verificacian de la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso a la informacién;

m) Apoyé otras areas como Digitalizacién y Organizacisn Documental cuando fue necesario;

n)  Apoyé en redlizar la medicién diaria de la humedad relativa y la temperatura de los depésitos documentales:

o) Apoyé con larealizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros;

P) Apoyé en redlizar inventarios a través de la descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacién;

q) Apoyé larealizacién de inventarios topogréaficos del Fonde Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional:

r)  Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental;

5)  Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato:
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemal, 28 de abril del 2023

LIC, RUD¥ ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

:Director General de Patrimonto Cultural v Natural
‘Ministerio de Cultura v Deportes

5u despache.

"Estitnado Sefior Director General,

{Tengo el agrado de dirigirme a.usted, para presentarle mi informe de:RESULTADOS de actividades siendo.ef siguiente:

ombre completo del Contratiita: . Gustovo Adolfe Arano Garcia cu: 2320 30708 0101
INGmero de contrato: DGPCYN-029-8-2023 Acuerde Ministerial;  12-2023
‘Servicios (Técnicos o Profesionafes):  TECNICOS Nit del Cantratista: 81920148

‘Niamero de Factura: DTE: 1374963173 . Serie: ' 4835A685
:Honerarios Mensuales: Q. 7.000.00 Periodo del Inforime: " ©3/01/2023 - 30/04/2023
{Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrate:  G3/01/2028 - 30/04/2023
Unidad Administrativa donde ] i

resta los servicios: Archive Cenerdl de Centro América.

‘Objetives del Contrato: El TECNICO se compramete o preitarsus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centre América, de la Direccién

i de Ratrimonio Documental v Biblicgréfico de la Direccién General del Patfimonio Cuitural 'y Natural del Misiiterio de
Cultura y Deportes-de este Ministeric, con dedicacién o diligencia v con arreglo & los prescripcicnes de'sus conocimientas
técnicos, en la prestaciéin de Servicios TECNICOS que se describen o continuacién, sin ser estas. fimitativas, sino tdnicamente
enunciativas:(segin dausula de contrato:Tercera),

;Desarrolio Grdenade de Actividades:

) Brindé apoyo para que los espagios fisices que almacenan el Fendo Documiental del antiguo-Archivo Histéiico de ka Policla Macional s encuentren en
; excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene; Realicé 7 tareas.de limpieza del agua. geumulada en el techo del edificio por derrdmes de

: tinaco;

_‘_.b) Apoyé en los controles de acceso eéstablecidos para los depésitos documentales ‘del Fondo Dogumental-del ‘antiguo Archive Histérico de io Pelicio
i Nacicnal; Apliqué 5 vecei diriamente [os controles de atceso de personal a los depésitos decumentales;

o)

Apoyé en que la documentacién e mantenga de formd integra, disponible confiable v conconservacion o largo plaze dentro de los
depdsites  documentales (tanto temporales cormo organizades): Realicé 2 monitoreos diafios de coatrol de temperaturg, humedad v limpieza;

;d)  Brindé apoyo en el curmplimiento de los procedimientes de- custodia decumentol establecidos por el Archive Geaneral de Centro. Américo;
: Implementé siempre que fue necesario los formataes' de prestarmo yio traslodo de. documentos fuerade los depésitos documientales darante este periodo se
: realizaron 10 proceses de prestomo para digitalizacién;

‘e}  Brindé apoyo en la colaboracién con la efecucidn . de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América: Bealics. un
menitoree oleatrios v continuos sobre o posible existencia de plagas y cuands fue necesario se-solicito ld fuimigacidn;

Brindé apoyo en la comservacidn a largo plazo a libros, expedientes, folios y otres documentes especiales que obran en el Fonda Documental del antiguo
Archivg Histérico de la Palicia Nacional: Implementé 2 veces diariomente los protocolos de conservacion archiviitica que fueren necesarios;

'}g)' Apoyé en el cimplimierito en el procese de custedia documental en aras de que vaya apegado en todo momento & la ley de acceso d o infermiacidn

: pablica Decreto 57-2008 en lo quése respecta a la salvaguarda deé la decumentacian;. Brindé el apoya necesario en el manejo de documentos en fisico a
lov buscodores dé informadidn de la Unidad de Acceso a la Informecién para la aplicocian de lo cadena de custodia en-este periodo se implementaron 40

; controles;

:h)  Brindé apoyo en la porticipacicn en reuniones téenicas a las que se le convocsd; Participé en los procesos de formacién a los que se me'convecd, participe en

: 2 reuniones;

) Apoyé-en el cumplimiente  de la normativa:de custodia decumental emanada por el Archive General'de Centro América: Apliqué 2 veces diariamente

; los criterios de custodin documental y cadena de custodia documetal en el manejo de ot documentos-en fisico veel ingreso a los depdsites documentales.

porparte del persenal yfo penona invitadas;

Apoyé en notificar a las auteridades inmediataos sobre cunlquier armenaza que ponga en riesgo a los valiosos acerves documentales con valor cientifico,
histérico y cultural; Notifiqué todos los riesgos aparentes yia amenazas coneretas a las autoridaes del AGCA , una vez;

R} Apoyéen lo atencion de visitas culturales guindas a ustiariosexternos; Apoyé cuando me fue requerido en la atencidn de visitas guiadas; -

Brindé apoyo con la bisqueda de infonnucié_n, asimismo ¢on Ja verificacian de la misma en aras de apoyar el proceio de Acceso o la informacion: Apoyé
en la bilsqueda de documentos en fisico y/o digital cuundo me fue requerido por los atoridades del AGCA, tres veces en al periodo;

:m) Apoyé otras dreas-comé Digitalizacion y Organizocién Documental cucndo fue necescrio; Apoyé estas Greas de trabajo cuande fue necesario.y
- requerido por fa cargas de trabajo;

‘) Apoyé enrealizar o medicion diario de lo humedad relativa v g temperatura de los depésitos. documentales; Participé en la imstalacién y moniteren
: diarié de-los deshumidificadéres v termo hidrégencs para los controles de tempertura v humedad, total 34 veces:

:0).  Apoyé ¢onlarealizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros; Elaboré inventarios periodicos de los docurentos existentes en

i los diferentes dépdsitos documentales, rétaizamot en este priodo 4 inventarios;

;p) Apoyé en realizar inventarios a traués de la descripcién archivistica de los fondes documentales con la ayudd de la'tecnolegio de la informacion: Apoyé
en [a implementacién y ejecucion det programa Atem el ¢Gal permitira un acceso mds répido v eficiente a los documentos del archivo:

-q) Apoyé la realizacién de inventarios topoaréficos del Fondo Décuymental del antiguo’ Archive Histérico de la Pelicia Nuci'on_ul; Redlicé diferentes,
: inventarios topograficos para un manejo mds eficiente y rapido en lus respuestas de aeceso ald informacién, realizames 2 inventarios;



r)  Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio v que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental; Apeyé en la intalacién de nuevas estanterias que permitiran una mejor conservacién de los documentos ubicados en el local 8, depdsito
tempora, en este pericdo 5 veces barrimos agua acumulada en el techo del edificiol;

) Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato;

Gustavo Adolfo Arana Carcia Licenciado Haroldo Boanerges Zamara,
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril del 2023
'LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Seior Directer General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Gustavo Adolfo Arana Garcia CuUl: 2320 50708 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-8-2023 Acuerdo Ministerial:  12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 81920148

Numero de Factura: DTE: 1374963173 Serie: 4835A685

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 - 30/04/2023

Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2023 - 30/04/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direccién

de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccidn General del Patrimonio Cultural v Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino anicamente
enunciativas:(segin clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoye para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional se encuentren en
excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;

b) Apoyé en los controles de acceso establecides para los depésitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional;

©) Apoyé en que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién a largo plazo dentro de los
depésitos  documentales (tanto temporales como organizados);

4 Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro Ameérica;

e)  Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;

f) Brindé apoyo en la conservacién a large plazo a libros, expedientes, folios v otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

g) Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacién
publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacién;

h)  Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convocé;

i) Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

) Apoyé en notificar a las autoridades inmediatas scbre cualquier amenaza que ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor cientifico,
histérico y cultural;

k)  Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

) Brindé apoyo cen la bisqueda de informacién, asimismo con la verificacian de la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso a la informacién;

m) Apoyé otras dreas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando fue necesario;

n)  Apoyé enrealizar la medicién diaria de la humedad relativa v la temperatura de los depésitos documentales;

0) Apoyé con larealizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como Someros;

p) L R . " o i e . i >
Apoyé en realizar inventarios a través de la descripcidn archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la infermacién;

q) Apoyé larealizacién de inventarios topogréficos del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

r) Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental;

) Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato;

Gustavo Adolfc Arana Garcia Licenciadd o Boanerges Zamorg|

Nombre Completo del Contratista a lghServicios
(segin Clausula de contratorRgcima Pljmera)
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Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Euuluc:]os Servigjos
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